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A NEPRAJZTUDOMANYI ES MUZEOLOGIAI INTEZET HALLGATOI SZAMARA ELOIRT
SZAKDOLGOZATI KOVETELMENYEK
Az intézet mindkét tanszéke (Néprajzi Tanszék, Alkalmazott Muzeologiai Tanulmdanyok

Kihelyezett Tanszék) és valamennyi képzési formaban tanulo hallgatoja szamara

1. A SZAKDOLGOZAT FOGALMA
A szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld, a tanulmanyokat lezard, a tudomanyos irasmi
szakmai ¢€s etikai szabalyait betarto, alkotod jellegii 6nall6 szellemi produktum. A szakdolgozat
a képzést szervezd egység témaajanlasainak megfeleld, de a hallgato altal szabadon valasztott,
témavezetd irdnyitdsaval és meghatirozott formai, valamint tartalmi szempontok szerint

elkészitett dolgozat.

2. A SZAKDOLGOZAT TERJEDELME
e BA képzés esetén: 30-35 oldal (Times New Roman; 1,5-6s sortav, sorkizart
szoveg).
e MA képzés esetén: 55-65 oldal (Times New Roman; 1,5-6s sortav, sorkizart
szoveg).
e Szakiranyu tovabbképzés esetén: 20-30 oldal (Times New Roman; 1,5-6s sortav,

sorkizart szoveg).

3. A SZAKDOLGOZAT TEMAJA ES TEMAVEZETOJE, A SZAKDOLGOZATI TEMA BEJELENTESE

Az Intézet és Tanszékei altal meghirdetett témakorok koziil valaszthatnak a hallgatok, a
témakoron beliili sziikebb téma kigondolasa a hallgaté feladata. A hallgaté a valasztott
szakdolgozati témat kiilon letlthetd nyomtatvanyon jelenti be a Tanszéknek, jelezve a preferalt
témavezetdt. A téma elfogadasarol és a témavezetd személyérdl az Intézetben sziiletik dontés.
A témavezet0 a téma bejelentése elott is felkérhetd, a témavezetés elvallalasarél azonban csak

az Intézetben torténd egyeztetést kovetden donthet. Témavezetdnek csak az Intézet szerzodéses
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oktatoi kérhetok fel. A hallgatonak lehetésége van a megadott témakdron kiviil esé témat is

bejelenteni.

4. A SZAKDOLGOZATI TEMAVEZETES, KONZULTACIO

A szakdolgozatot a hallgaté onalloan irja, de rendszeresen konzultal a vélasztott / kijelolt
témavezetdvel. A szakdolgozat nyomtatott véaltozatdba be kell kotni a konzulticios
jegyzOkonyvet. A konzultacios jegyzOkonyvnek legalabb 5 konzulticios alkalom adatait kell

tartalmaznia.

5. A SZAKDOLGOZAT BENYUJTASA

A szakdolgozatot 1 példanyban bekéttetve az Intézetben kell leadni, illetve a DEA rendszerbe
elektronikusan fel kell tolteni. A szakdolgozat biralatanak és archivalasanak hivatalos példanya
a DEA rendszerbe feltoltott valtozat. A bekoéttetett példanynak ezzel azonosnak kell lennie. A
DEA feltoltési hataridér6l a hallgatok a DE Bolcsészettudomanyi Kar honlaptan
tajékozodhatnak. A szakdolgozat elektronikus valtozatat a leadassal azonos idében ¢és a leadott

példannyal megegyezd valtozatban a hallgat6 a témavezetdjének is megkiildi.

6. A SZAKDOLGOZAT FELEPITESE

e Konzultacios lap Masodik lapként a konzultacids lapot a szakdolgozatba be kell
kottetni.

e [Eredetiség Nyilatkozat - A hallgatonak nyilatkoznia kell arrél, hogy a szakdolgozatban
foglaltak a sajat munkdjanak az eredményei. A nyilatkozatot a szakdolgozatba a
konzultacids lap utan be kell kottetni.

e Belsé Cimlap — A belsd cimlap a kovetkezdket kell tartalmazza: A szakdolgozat cime,
a szerz0 neve, szakja, a konzulens oktaté neve, beosztdsa, tanszéke, a szakdolgozat

helye és a benyujtés éve.
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e Tartalomjegyzék - a fejezetek (1., 2., ....) alfejezetek (1.1., 2.1.,....) szakaszok (1.1.1.,
2.1.1,....) esetleg ezen beliilli pontok (1.1.1.1., 1.1.1.2., .....) cimét és pontos
oldalszamat tartalmazza.

o Az esetleges mottot, koszonetnyilvanitast a dolgozat elején kell elhelyezni, ezek
terjedelme a f0szoveghez nem szamithato.

e Bevezetés (2-3 oldal terjedelemben) tartalmazza a dolgozat témakorének a cimnél
részletesebb meghatarozasat, a témavalasztas indokldsat, a megoldasra vard elméleti és
gyakorlati kérdések, feladatok, problémak felvazolasat, a téma feldolgozasidhoz
felhasznalt kutatdsi modszerek, empirikus vizsgalati eszk6zok rovid bemutatdsat, a
kidolgozéas menetének és logikédjanak, a tartalmi rész felépitésének rovid ismertetését.
Utalhat arra, hogy valamilyen ok miatt a cimben jelzett t¢émahoz kapcsolddo teriiletek
koziil mire nem tér ki a szakdolgozat.

o A szakdolgozat fo része a szakdolgozati téma fejezetekre bontott kifejtését tartalmazza.
Személyes allasfoglalast is tartalmaz, mely elkiilonithetd a feldolgozas soran megismert
véleményektdl. A kovetkezd tagolasa célszert:

e Szakirodalmi oOsszefoglalé tartalmazza a szakdolgozat kozéppontjadban alloé téma
targyalasahoz sziikséges, a szakirodalomban addig megjelent fogalmakat, elméleti
modelleket, empirikus vizsgalati eredményeket. Célja annak bizonyitdsa, hogy a szerzo
ismeri és szintetizdlni tudja a téméaban megjelent szakirodalmat. A kiilonb6zd
megkozelitések leirdsan kiviil tartalmazza a szakdolgozat irdjanak személyes
allaspontjat és kritikai értékelését is.

e Sajat kutatasi eredmények bemutatasa: a szakirodalomra tdmaszkodva a hallgato
sajat megallapitasai a témaval kapcsolatban.

e Osszefoglalas. A dolgozat eredményeinek Osszegzését, a feltett kérdésekre,
problémakra adott valaszok rendszerezését, a téma tovabbi vizsgalatinak lehetdségét
tartalmazza, 3-10 oldalban.

e Irodalomjegyzék. Tartalmazza mindazon konyvet, folyoiratot, szakdolgozatot,
kéziratot, internetes és egyéb irodalmat, amelyeket a hallgato a szakdolgozat készitése
soran részben vagy teljes egészében elolvasott, felhasznalt. Ez vonatkozik a szovegkozi

abrak, tablazatok, a kozolt statisztikai adatok és mellékletek szakirodalmi forrasaira is.
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o Mellékletek. Fiiggelék Azon abrak, tablazatok, illusztraciok, kérddiv, interjuvazlat,
szamitasok stb. amelyek a dolgozat megértéséhez sziikségesek, de formajuk és/vagy
terjedelmiik miatt a mellékletben valo elhelyezésiik indokolt. A mellékletekre,
fliggelékekre, jegyzetapparatusra, bibliografiara vonatkozoan terjedelmi megkotés

nincs.

7. FORMAI, SZERKESZTESI KOVETELMENYEK

Szovegtiikor

A margok minden (felso, alsd, jobb és bal) oldalon 3 cm-esek. (Kotésbeni margdt nem kell
hozzatenni.) A bekezdés formatuma: sorkizart; behuzas: els6 sor 1 cm; térkoz: elétte utana 0
pt, sorkoz: 1,5. A bekezdések folyamatosan kovetik egymadst, vagyis nem tesziink kozéjiik iires
sor(oka)t. Az oldalszamok 12-es méretben a jobb alsé sarokban talalhatok. A labjegyzetek
formatuma: 10 pt sorkizart, sorkoz: szimpla. A cimoldal nem kap oldalszamot (de a szdmozasba
beleszamit!), utana tehat 2-vel kezdddik a szamozas. Arab szamokat (2, 3, 4 stb.) hasznalunk,

¢s nem romaiakat (I1, III, IV).

Betii

Betltipus: Times New Roman (az egész dolgozatban, kezdve a cimoldaltol!). Betliszin: fekete.
Betliméret: a szovegé 12-es, a lapalji jegyzetekeé 10-es. Betlistilus: A betlistilus normal, vagyis
nem dolt és nem félkovér. Félkovér betiit legfeljebb cimekhez hasznalhatunk. A cimoldalon
félkovér és dolt betlistilust is hasznalhatunk. Betlikoz: A betlikoz normal legyen, vagyis ne
ritkitsuk és ne tomoritsik. A betliformatumra vonatkozo fenti eldirdsok az idézett
szovegrészekre is vonatkoznak, kivéve a négy sornal hosszabb idézeteket, melyekre vonatkozo

formai kovetelmények: Behtizés: 0,75; betliméret: 10 pt; sorkdz: szimpla.

Tartalomjegyzék
A tartalomjegyzék, amely a dolgozat belsé cimrendszerét, a jarulékos részek (roviditésjegyzek,
figgelék vagy mellékletek, irodalomjegyzék, reziimé) cimeit €és kezdd oldalszamait

tartalmazza, a dolgozat fontos, elmaradhatatlan része. A pontosan 0Osszeallitott és jol
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szerkesztett tartalomjegyzék konnyen attekinthetdvé teszi a dolgozatot. A tartalomjegyzéket a
cimoldal utan helyezziik el. Alapelv, hogy minden cimet (fejezetcimek, alcimek) tiintessiink fel
a tartalomjegyzékben. A tartalomjegyzék ne legyen tilsdgosan terjedelmes, az ugyanis inkabb
neheziti, mintsem konnyiti a tdjékozodast. A tartalomjegyzékben és a szovegben kdzolt cimek
mindig egyezzenek meg, ha tehat a dolgozatban szdmozzuk vagy betlijelzéssel latjuk el a
cimeket, akkor a tartalomjegyzékben se térjiink el ettdl a gyakorlattol.

Az oldalszamokat lehetdleg jobbra rendezett tabulatorral helyezziik el, a tabuldtorok helyét
pedig pontsorral szedjiik. Ha a cimeket pontsorral kotjiik 6ssze a megfeleld oldalszammal,
akkor a cim utdn és az oldalszam elétt tegyiink két-harom szokozt. Ugyeljiink arra, hogy az
oldalszamok helyi érték szerint (vagyis jobbra rendezve) alljanak. A tartalomjegyzéket — ha
cimsorokkal dolgoztunk — a szamitogép onalloan is 6ssze tudja allitani (a 2007-es Office-ban
pl. Hivatkozas > Tartalom). Ne ijedjiink meg attol, hogy a cimsorok hattere sziirke lesz, a
nyomtatasban ugyanis ez nem latszik. Ezt a médszert azonban nem javasoljuk azoknak, akik

nem kelléen jartasak abban, hogy stilusokkal és cimsorokkal dolgozzanak.

Kiemelések

A szdveg tagolasanak egyik modja a kiemelések hasznalata. Kiemeléseket akkor alkalmazunk,
ha a szoveg egyik elemét (neveket, cimeket, lényeges kifejezéseket, fogalmakat, fontosabb
mondatokat) hangstlyozni kivanunk, és meg akarjuk dket kiilonboztetni szovegkornyezetiiktdl.
Ugyeljiink azonban arra, hogy ne halmozzuk a kiemeléseket. Ha ugyanis tal sokféle kiemelést
hasznalunk egy oldalon, akkor semmit se emeltiink ki. Az olvaso figyelmét csak akkor vonja
magara egy mondatrész vagy mondat, ha kiugrik szovegkornyezetébdl, kovetkezésképpen
lehetéleg mérsékeljiik egy-egy oldalon a kiemelések szamat. Altaldnos szabaly: ha eldontottiik,
mit (pl. személyneveket) és miként (pl. dolt betiivel) emeliink ki, a dolgozat egészén végre kell

hajtani azokat, a dolgozatban ugyanis a

kiemeléseknek végig egységeseknek kell lenniiik. Az alahtizésokat, a ritkitdsokat, a félkovér
betiifajta hasznlatat és a VERZALT (nagybetiik hasznalatat) mindenképpen keriiljiik el, a
kiemelésre kurzivalast vagy szerzék nevénél KISKAPITALIST hasznaljunk.

Kurzivalas
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A kurzivalas (dolt betifajta hasznalata) a leggyakrabban alkalmazott kiemelés. Kurzivalhatjuk
a neveket, a fogalmakat vagy a lényeges gondolatokat (a harom koziil egyszerre egyet vagy
kettdt kiemelhetiink, de lehetéleg ne mindharmat!). A bibliografiai tételek, hivatkozasok
kurzivalasanal kiilon szabélyok érvényesek (lasd lentebb). Ne kurzivaljuk az idézeteket, csak
azt, ami az eredeti szovegben is igy szerepel.

Kurziv szovegben lehetdleg antikva (4116 betiis) kiemelést alkalmazzunk. Kurziv szavak utan —
értelem szerint — az irasjelek is kurzivak. Kurziv mondat mondatzar¢ irasjele is kurziv. A kettds
irasjeleknél (zarojel, idézdjel) nem lehet az egyik kurziv, a masik pedig antikva. A kettds
irasjeleknél a kurzivalast a szoveg hatarozza meg, ha példaul a zardjelek kdzé foglalt szoveg
egésze kurziv, akkor a zardjelek is azok, ha a szoveg vegyes, akkor az alapszoveg betlifajtaja

dont. Egy-egy sz6 kiemelésekor a névelt nem emeljiik ki.

A szdvegben szerepld miicimeket lehetdleg kurzivaljuk, s ne idézdjeleket hasznaljunk.

Kiskapitalis
A KISKAPITALIS BETUFAJTAT a dolgozatban leginkabb az irodalomjegyzékben és a lapalji
hivatkozdsokban szerepld nevek kiemelésére hasznalunk. A foszovegben el6fordulo

személyneveket is kiemelhetjiik vele, de csak akkor, ha nem szerepel til sok név.

Idézéjel

,ldézdjellel” kiemelhetiink szakkifejezéseket (terminus technicusokat), egyes szavakat,
kifejezéseket, amelyeknek a dolgozatird kiilonds értelmet tulajdonit.

A kiemeléseknél a legnagyobb gondot a toldalékok okozzak: kiemeljiik-e ezeket is, vagy ne.
Két megoldas koziil valaszthatunk, de tigyeljlink arra, hogy egy dolgozaton beliil csak az

egyiket hasznaljuk.

Idézetek

A szovegben gyakran masoktol kolesonziink gondolatokat, mondatokat. Altalanos szabaly,
hogy nincs idézet idézdjel, valamint forrdsmegjelolés nélkiil. A forrdsmegjeldlés bizonyos
esetekben torténhet szovegkozi hivatkozasként, maskor labjegyzetben szerepel. A tudomanyos

¢letben az egyik legnagyobb etikai vétséget éppen ennek az alapszabalynak a megsértése
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jelenti, ez a plagium. Ugyeljiink tehat arra, hogy minden esetben adjuk meg az eredeti gondolat
forrasat, és sz6 szerint csak idézdjelek kozott, valamint hivatkozassal idézziink. Az idézés egyik
legfontosabb etikai szabalya, hogy az idézett szovegnek még a szorendjét, helyesirdsat sem
valtoztathatjuk meg. Ha valamilyen oknal fogva nem idézhetiink sz6 szerint, akkor inkabb sajat
szavainkkal adjuk vissza az idézett passzus lényegét, de semmiképpen se valtoztassunk rajta.
A jegyzetelésnél figyeljiink arra, hogy az idézeteket pontosan irjuk le, ellenkezd esetben
masodszor is kézbe kell venniink az idézett dokumentumot. Ne felejtsiik, hogy a dolgozatnak a
hallgatohoz kothetd, a hallgatd altal fogalmazott sajat szovegnek kell lennie, ezért az idézetek
aranya lehetéleg ne haladja meg a teljes szoveg egyharmadat. Ha az idézetbdl hianyzik valami,
s oda utdlag barmit is beirunk, akkor ezt szogletes zarojellel [] kell jeldlniink. Az idézetben
talalt hibat a szogletes zardjelbe foglalt latin [sic!] (igy!) szocskaval jelezziik. A teljesen
nyilvanvalo hibat korrigdlhatjuk is, ugyanis a szovegben slirlin el-helyezett [sic!] kifejezés

sokszor tudalékossagra utal

Idézojelek

A magyar helyesirasi szabalyzat haromféle idézdjelet javasol. Ugyeljiink arra, hogy csak ezeket
a megoldasokat hasznaljuk, s legylink tekintettel az idézdjelek formajara is (ugyanis kiilonb6z6
orszagokban mas és mas nyomdai allasu idézdjeleket hasznalnak). A magyar idézdjelek

formaja a kovetkezo:

e macskakorom”
o nludlab«

o ’félidézdjel’
Az idézdjelek és az idézdjelbe tett sz6 vagy szoveg koz€ nem tesziink szokozt.
Macskakorom

Szovegbe ¢€kelt, sz6 szerinti idézetre ugynevezett macskakdormot hasznalunk. (Ne
keverjik Ossze a hiivelyk jelével [" inch], és ne feledjiik: a magyarban a kezdd
macskakorom alul, a zar6 pedig feliil van.) Az idézetet megelézheti, kdvetheti vagy

megszakithatja az idéz6 mondat. Ugyeljiink a helyesirasi szabalyokra.
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Macskakormoket hasznalunk tovabba akkor, ha valamely szerzd, személy, iranyzat

sajatos szohasznalatat akarjuk visszaadni.

Ludlab [Alt+0187 és Alt+0171]

Ugynevezett ladlabat (méghozza az idézet mindkét végén befelé mutaté ladlabat)

hasznélunk akkor, ha az idézeten beliil szintén idézdjelet kell hasznalnunk.

Félidézojel [Shift+1]

Felso allasu, ugynevezett félidézdjelet nagyon ritkan hasznalunk. Egyfeldl egy kifejezés

vagy mondat jelentésének megadasakor, masfel6l harmas idézés esetén.

Utalasok

Ha mégis sziikség lenne ra, akkor az utalasokat a megfeleld résznél kerek zarojelben kozoljik.
A vesd 0ssze kifejezést altalaban roviditjiik (vo.), addig a 1asd szot lehetdleg ne roviditstik (1d.),
akar a lasd kiirasa, akar annak roviditése mellett dontiink, a dolgozat egészében ragaszkodjunk
a valasztott formahoz. A 1asd és a vesd Ossze kifejezések jelentésében arnyalatnyi kiilonbség
van. Ha lasd széval utalunk egy szoveghelyre, akkor az ottani szoveg kiegésziti, tovabb
részletezi mondandonkat, mig a vesd 0ssze hasonld gondolatra, problémara utal. Ha a szoveg
alatti vagy feletti, azaz a szoveghelyhez kozeli tdblazatra, dbrara, térképre utalunk, elég a lasd
¢s a vesd 0ssze nélkiili rovid formula. A fent, fenti, fent emlitett szavak az el6bbi, mig az alabb,

alabbi, alabbiakban szavak a késobbi szoveghelyekre utalnak.

Lapalji jegyzetek (1abjegyzetek)

A magyar tudomanyos irodalomban ez a hagyomanyos jegyzetelési modszer. A labjegyzetek
elénye, hogy az olvasonak nem kell minduntalan a fejezet végére vagy a szoveg végére
lapoznia, ha el akarja olvasni a dolgozatironak a fészoveghez fliz6tt megjegyzéseit, irodalmi

hivatkozasait, fészovegben szerepld idézetek, vagy tartalmi idézetek forrasait.

Jegyzetszamok
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A jegyzetszamok a foszovegben tapadnak a sz6hoz, azaz nincs a sz6 és a jegyzet-szam kozott
sz0koz, de a jegyzetszam utan mindig szokozt hagyunk (s nemcsak a f0szévegben, hanem a

jegyzetben is!).

A fOészovegben a jegyzetszamokat az irasjel utan tessziik. Kivétel, ha a jegyzet csak egy
bizonyos szdra vonatkozik, valamint a zardjelek €s a gondolatjelek esetén a szam mindig ezek

elé kertl.

Bevezetés

A bevezetés irasanak elsddleges célja, hogy a dolgozatird eldzetesen k6zoljon az olvasdval
olyan ismereteket, amelyeket a dolgozat megértéséhez sziikségesnek vél. A bevezetés lehetdleg
csak roviden tartalmazzon személyes hangvételll, eligazité jellegii részt, amely a témavalasztas
okairodl, a dolgozat sziiletésének koriilményeirdl szol. A bevezetésnek ennél fontosabb szerepe
is van. A bevezetés bemutatja a feldolgozott témat, a megvalaszoland6 alapkérdést és azt az
Osszefliggésrendszert, amelyben a felvetett probléma értelmezhetévé valik. Ugyancsak itt van
a helye a kérdés historiografidjanak, az eddigi kutatasok rovid 6sszefoglalasanak. Tartalmazhat
adatokat a tanulmanyozott szerzordl vagy szerzokrdl, megadhatja a témakidolgozas hatarait
(mirdl targyal, mirdl nem) és a dolgozatkészités soran hasznalt {6 forrasok rovid leirasat. A
téma ismertetése, a kutatas torténetének leirasa mellett a harmadik targykor, amivel a bevezetés
foglalkozhat, a metodologia (a kutatds modszertana, azaz az alkalmazott modszerek elméleti
szintll targyalasa) €s a metodika (az alkalmazott eljarasok, technikak bemutatasa). Az ilyen
fejtegetés azonban ne legyen tulsagosan terjedelmes és részletezd, hanem a dolgozat
terjedelmével aranyosan rovid legyen. A bevezetés tipografiai szempontbol nem kiilonbozik a

kifejtéstsl.

Kifejtés

A kifejtés a dolgozat legfontosabb, tartalmi része, amely a dolgozatkészitd érdemi
mondanivaldjat, gondolatait tartalmazza. A kifejtést jegyzetek €s illusztraciok (tablazatok,
abrak, grafikonok, térképek, képek, kottak stb.) egészithetik ki. Ha a kifejtés pontatlan,
semmitmondo, lires, unalmas, akkor a dolgozat nem sokat ér. A jarulékos részek (és a

jegyzetek) csak ,,szolgaloi” a kifejtésnek, nélkiile mit sem émek. Eppen ezért a dolgozat
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irasakor mindig a kifejtést fogalmazzuk meg el6szor, a mondandé kidolgozasa mindennél
elobbre vald. A kifejtést megfeleld rendszerességgel meg kell torniink cimekkel,

bekezdésekkel, kiemelésekkel.

a) Cimrendszer

A tagolas elsddleges eszkozei a belsd cimek. A cimek a szoveget szovegrészekre,
szovegegységekre bontjak, segitségiikkel feltarul a dolgozat szerkezete, belsd logikaja
— vagy ellenkezb6leg: bonyolult, zavaros felépitése. A dolgozatban az azonos rangu
részegységeket azonos fokozata cimekkel latjuk el. A részegységek tovabbi tagolasara
alacsonyabb rendii cimeket iktatunk a szovegbe, a kisebb részeket

ismét tovabb tagolhatjuk, stb. gy jelenik meg, mintegy a részegységek vazlataként a
cimrendszer. A dolgozat a f6- és alcimen kiviil csak a legritkdbb esetben bir el négy-
otnél tobb cimfokozatot. A cimek hierarchikusak, azaz mindig rangsorba allitjuk dket.
A cimek hierarchidja egyben a dolgozat szerkezeti felépitését is mutatja.

A bevezetés, a kifejtés €és a befejezés mindig 0j oldalon kezdddjon. A kifejtés egyes
részei folyamatosan kovessék egymast. Cim Onalldéan, hozzarendelt szoveg nélkiil ne

maradjon a lap aljan.

b) Bekezdések

Egy-egy 1 gondolat altalaban 1) bekezdésbe keriil, kovetkezésképpen a bekezdeseknek
nincs atlagos hosszuk (tartozkodjunk azonban a nagyon hosszi bekezdések irasatol). A
két oldalndl hosszabb gondolatmenetet lehetdleg torjiik meg valahol. A bekezdések
ugyanis nagymértékben hozzéjarulnak a dolgozat attekinthetéségéhez.

Bekezdésekhez 1 cm-es behuzast hasznalunk, de a cim utani els6 bekezdéseket tompan
is hagyhatjuk (vagyis az 1 cm-es behtizas elhagyasaval), de akar igy, akar behuzassal
kezdiink, dontésiinkh6z az egész dolgozatban ragaszkodjunk. A bekezdések elbtt és utan
nem hagyunk nagyobb térkozt. Ha a behuzashoz tabulatorokat hasznalunk, a dolgozat
beadasa el6tt ellendrizziik, hogy mindig ott vannak-e a helyiikon. Ajanlatosabb ehelyett
stilussal dolgozni, mert ott megadhatjuk, hogy minden bekezdés elsé sora

automatikusan 1 cm-rel bentebb kezdddjon.
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Befejezés

A befejez6 részben a dolgozatird 6sszefoglalja irdsanak (kutatasanak) eredményeit, ritkdbban

hianyossagait és a témakor tovabbra is megoldatlanul maradt kérdéseit.

Ugyeljiink arra, hogy ez a befejezés valoban a dolgozatra tekintsen vissza, és ne legyen attdl
elszakado vagy prédikacio jellegli. SzaD/ZD esetén itt van lehetdség arra, hogy a dolgozatird
koszonetet mondjon a dolgozat elkészitése soran kapott segitségért. Koszonetnyilvanitas

azonban nem kdtelezd.
Altalanos szempontok a dolgozat formai ellenérzéséhez
Erdemes tiizetesebben atnézni a dolgozatot az alabbi formai szempontok alapjan:

e Hianyzik-e olyan rész, amelynek meg kellene lennie (pl. tartalom- ¢&s
irodalomjegyz¢k, reziimé)?

e Attekinthet6-e a tartalomjegyzék?

e Jol van-e tagolva a mondanivalo, logikus-e a felépitése?

o A szdvegtagolas megfeleld-e (cimek, alcimek, bekezdések, kiemelések)?

e A kiemelési rendszer egységes-e az egész szovegben?

e A cimrendszer kdvetkezetes-e?

e Helyesek-e a szovegkozi és labjegyzetek?

e Hidnyoznak-e labjegyzetek?

e Az idézetek jelolése megfeleld-e, hianyzik-e idézdjel?

e A labjegyzetekben az adatok pontosak és teljesek-e?

e Azirodalomjegyzék tartalmazza-e a 1abjegyzetekben hivatkozott 6sszes miivet?

e Megvan-e a bibliografiai tételek dsszes sziikséges adata?

e Vannak-e helyesirasi vagy nyelvhelyességi hibak?

e Ha gépeléskor véletleniil két szokozt tettlink egymas utan, ezeket toroltik-e?

11



DEBRECENI EGYETEM BOLCSESZETTUDOMANYI KAR
Néprajztudomanyi és Muzeolégiai Intézet

H-4002 Debrecen, Egyetem tér 1, Pf.: 400

Tel.:52/512-900 22249-es mellék

8. A HIVATKOZASOK RENDJE

* A néprajztudomanyban ¢és kulturalis antropoldgiaban tobbnyire az Ethnographia
folyoirat hivatkozasi rendjét hasznaljuk.

* A szovegkozi kiemelésekhez dolt (italic) betlit hasznaljanak.

« A jegyzetek megadisa labjegyzetek forméjdban torténjen, ne hasznaljanak
szovegkozi jegyzeteket! A labjegyzet formaja: Vezetéknév Evszam: Oldalszam.

Balassa 1973: 59.

Balassa 1973: 59-65.

Balassa 1973: 59, 60—65.

Balassa 1973: 59; 1980: 55.

Ortutay 1941; Balassa 1973; Lengyel 1982. [figyelem: a felsorolasnal
mindig a kronologiai sorrendet érdemes kovetni!]

* A tanulmanyokhoz mellékelt abrak, rajzok, fotok elkészitésénél vegyek figyelembe,
hogy a fénykép rovidebb oldala maximum 9 cm legyen. Erdemes kiilon
mellékletben képjegyzéket a sorszam, a pontos szovegkdzi hely, valamint a
képalairas feltiintetésével késziteni.

* Az irodalomjegyzék a tanulmany végén szerepeljen. Az irodalmi hivatkozasokat
lab-jegyzetben szerepeltessék. Azonos szerzd ugyanabban az évben irt tanulmanyat
a, b, c betiikkel kiilonitsék el. Az irodalomjegyzék formatuma a kovetkezod legyen:

Onéllo kotet esetében:

VEZETEKNEV Keresztnév

Evszam Kotetcim. Kiadasi hely: Kiado.
BALASSA Ivén
1973 Az ecke és a szantds torténete. Budapest:

Akadémiai Kiado.

Tanulmanygyijtemény esetében:

VEZETEKNEV Keresztnév

12



DEBRECENI EGYETEM BOLCSESZETTUDOMANYI KAR
Néprajztudomanyi és Muzeolégiai Intézet

H-4002 Debrecen, Egyetem tér 1, Pf.: 400

Tel.:52/512-900 22249-es mellék

Evszam Cim. In Szerkesztd: Kotetcim. Oldalszam. Kiadasi hely:
Kiadoé.
ORTUTAY Gyula
1941 Népkoltészet és mitkoltészet. In Eckhardt Sdndor
(szerk.): Ur és paraszt a ma-gyar élet egységében.
Budapest: A Budapesti Kirdlyi Pazmany Péter
Tudoményegyetem Bolcsészettudomanyi Kardnak

Magyarsagtudomanyi Intézete. 161-181.

Folydirat esetében:

VEZETEKNEV Keresztnév

Evszam Cim. Folyo6iratcim. Evfolyam. Szam. Oldalszam.
LENGYEL Dénes
1982  Almos vezér sziiletésének mondaja. Ethnographia.

XCIII. 2. 259-268.

Debrecen, 2024. szeptember 1.

Prof. Dr. Keményfi Robert
intézetigazgatd egyetemi

tanar
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